POAN LUAT SU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phiic

NOI QUY
Poan Luat sw Thanh phé Hb Chi Minh

PHAN MO PAU

Doan Luat sy Thanh phé H6 Chi Minh dugc thanh lap ngay 24 thang 10
nam 1989 theo Quyét dinh sb 634/QD-UB ciia Uy ban nhan dan Thanh phd Hb
Chi Minh.

Poan Luat su Thanh phé Hd Chi Minh 14 t6 chirc x4 hoi — nghé nghiép cta
ludt su, c6 chirc ning dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap cda luit su, bdi
dudng chuyén mén, nghi€p vu luat su, giam sat vi¢c tuan theo phap luat, Quy tic
Pao dtc va Ung XU nghé nghigp ludt su Viét Nam, thuc hién ché do tu quan theo
quy dinh cta Luét Luét su trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh; ¢é tu céch phap
nhan, c6 con diu va tai khoan riéng.

Doan Luét su Thanh phé H6 Chi Minh 13 thanh vién Lién doan Luat sur Viét
Nam.

Poan Luat su Thanh phé) Hd Chi Minh ¢6 nhiém vu, quyén han, dugc to
chirc, hoat ddng theo quy dinh cua Luat Luat su, Diéu 18 Lién doan Luat su Viét
Nam va Noi quy nay.

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Noi quy nay diéu chinh quan hé néi bd, quy dinh chi tiét nhitng van dé
thudc ndi bé Poan Luat su Thanh phd HS Chi Minh.

2. Nhirng ndi dung vé t& chirc va hoat dong ciia Poan Luét su Thanh phé
Hb Chi Minh khéng dugc quy dinh tai Noi quy nay thi thuc hién theo quy dinh
tai Didu 1¢ Lién doan Luat su Viét Nam.
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Piéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Noi quy nay, nhitng tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Dai hoi lugt sw 1a co quan lanh dao cao nhit ciia Poan Luit su duogc th
chirc theo hinh thie Dai hoi dai biéu theo quy dinh cua Piéu 1& Lién doan va
Diéu 11 cla Noi quy nay.

2. Diéu I¢ 1a Diéu I& Lién doan Ludt su Viét Nam duoc Dai hoi dai biéu
luat su toan quéc lan th 11 théng qua tai phién hop ngay 19 thang 4 nam 2015,
dugc B Tu phap phé duyét va c6 hiéu lyc tir ngay 28 thang 8 nam 2015.

3. Doan Ludt sw 1a tir viét tit ciia Poan Luat su Thanh phd Hd Chi Minh.

4. Don vi chuyén mén, truc thudc bao gém Vin phong Poan Luit su, cac
Ban chuyén mon, cic don vi trire thude khic cua Doan Luét su duge thanh 14p va
hoat dong quy dinh tai Muc 4 Chuong III ciia Noi quy nay.

5. HPKTKL la tir viét tit cia Hoi dong Khen thuéng, Ky luat.

6. Hoi nghi ludt si 1a Hi nghi ludt su hang nim cta Poan Ludt su duoc
to chitc theo hinh thirc Hoi nghi dai biéu theo quy dinh cta Didu 1¢ va Didu 12
cua NOi quy nay.

7. Lién doan 13 tlr viét tit cia Lién doan Luat su Viét Nam.

8. Ludt Ludt sw 13 Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 16 thang 5 nim
2006, da duoc stra doi, bd sung mot sb diéu theo Ludt s& 20/2012/QH13 ngay 20
thang 11 nam 2012,

9. Ludt su thanh vién 1a ngudi c6 Chimg chi hanh nghé luat su, ¢6 du diéu
kién theo quy dinh cta Luft Luat su, ndp ho so gia nhap Poan Luat su, duoc gia
nhép Poan Luit su theo quyét dinh cia Ban Chu nhiém va dugc Lién doan cép
Thé luat su.

10. Nguoi tép su hanh nghé ludt sw (goi tit 1a nguoi tap su) 1a nguoi c6 du
diéu kién theo quy dinh ctia Luét Luit su, dugc mét td chirc hanh nghé luat su ¢cod
try s& tai Thanh phd H6 Chi Minh nhén tip su va phan cong luat su ¢6 du didu
kién hudng dén tép su, ndp hd so ding ky tp sy cho Poan Ludt su va duge ding
ky tap su theo quyét dinh ctia Ban Chut nhiém.

11. Quy tdc 14 tir viét tit ciia Quy tic Pao dirc va Ung xtr ngh& nghiép luat
su Viét Nam, dugce ban hanh kém theo Quyét dinh sb 68/Qb-HPLSTQ ngay 20
thang 7 nam 2011 ctia Hoi dong Luét su toan quéc.

12. T6 chirc hanh nghé ludt s bao gdm td chirc hanh nghd Iudt su Viét
Nam, chi nhéanh, vian phong giao dich t6 chirc hanh nghé luat su Viét Nam, chi
nhanh ctia t6 chic hanh nghé ludt su nude ngoai tai Viét Nam, cong ty luit nudce
ngoai tai Vit Nam, chi nhanh cta cong ty ludt nuéc ngoai tai Viét Nam.
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Piéu 3. Tén goi, tru sé

1. Tén goi day du ctia Poan Luét su 12 “Poan Luét sw Thanh phé HO Chi
Minh”.

2. Tén giao dich quéc té ciia Poan Luét su 13 “Ho Chi Minh City Bar
Association”, viét tit la “HCBA”.

3. Tru s& cia Poan Luét su dat tai s 104 dudng Nguyén Binh Chiéu,
phuong Pa Kao, Quén 1, Thanh phé HS Chi Minh.

Chuong 11
LUAT SU THANH VIEN, NGUOI TAP SU HANH NGHE LUAT SU,
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU
Muc 1
LUAT SU THANH VIEN
Picu 4. Tu cach luit sw thanh vién Poan Luit sw

1. Tu c4ch luat su thanh vién Poan Luat su dugc cong nhan ké tir ngdy 6
quyét dinh gia nhap Poan Luat su, chdm dirt khi bi x6a tén hodic rut tén khéi danh
sach ludt su thanh vién Poan Luét su theo quyét dinh cuia Ban Chua nhiém.

2. Ban Chil nhiém t6 chtc thuc hién va quyét dinh viéc gia nhdp, rit tén va
x0a tén khoi danh sach luit su thanh vién ciia Poan Luét su theo trinh tu, thu tuc
quy dinh tai phap luat vé luat su, Diéu 1& va Néi quy nay.

3. Ngoai cic quyén va nghia vu cua luat su theo quy dinh cua phap luat vé
luat su, Didu 18, Quy tic, luat su thanh vién Poan Ludt su ¢ cac quyén va nghia
vu d6i véi Poan Luat su theo quy dinh tai Noi quy nay.

Piéu 5. Danh sich luit sw thanh vién

1. Luat su thanh vién Poan Luét su dugc ghi tén vao danh sach luit su
thanh vién Poan Luét su dugc 1dp va lvu gilr tai tru s& Poan Luit su. Ban Chu
nhiém quy dinh vé& hinh thire, ndi dung va cach thirc cong bd danh séach luét su
thanh vién Poan Luat su.

2. Luat su thanh vién Doan Luét su cé nghia vu thong bao béng vin ban
cho Doan Luét su thong tin hoac viéc thay dbi théng tin vé dia chi noi cu tra, s
dién thoai va dia chi hop thu dién tir cta ludt su, tén va dia chi tru so td chuc
hanh nghé luat su, co quan hoic t6 chirc noi lam viée ciia luat su trong thoi han
mudi (10) ngay lam viéc ké tir khi c6 thong tin hodc thay di théng tin dé Poan
Luat su cdp nhat vao danh sach luit su thanh vién Poan Luit su.
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Pidu 6. Phi gia nhap Poan Luit s va Phi thanh vién

1.Khi gia nhdp Poan Luat su, ngudi dugc gia nhap Poan Luét su ndp mot
lin phi gia nhap cho Poan Luét su. Muc phi gia nhdp va céc truong hop duge
mién, giam phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét Ho1 nghi luédt su hoidc
Nghi quyét Pai hoi luat su.

2.Luét su thanh vién ndp phi thanh vién cho Poan Luét su. Mtc phi thanh
vién va céc truong hop duge mién, giam phi thuc hién theo Nghi quyét ctia Hoi
dong Luat su toan qubc.

3.Phi thanh vién dugc tinh ké tir ngay gia nhap Poan Luét su. Phi thanh
vién dugc ndp hang thang hodc hang quy, c6 thé ndp trudc nhiéu thang, nhiéu
quy trong ndm hodc ca ndm. Trong moi truong hgp, thoi han ndp phi thanh vién
ctia mdi quy cham nhét 13 ngay cudi cling cia quy (31/3, 30/6, 30/9, 31/12).

4.Phi gia nhap va phi thanh vién dugc ndp bing tién mat, chuyén khoéan
ngén hang hoic phuong thirc khac theo quyét dinh cia Ban Chu nhiém.

5.Luét su thanh vién khdng ndp phi thanh vién trong thoi han quy dinh tai
Khoan 3 Diéu nay thi bj xem 1 chim ndp phi thanh vién. Luat su thanh vién
chdm ndp phi thanh vién tr muoi tdm (18) thang trd 1én thi duong nhién bi x6a
tén khoi danh sach luét su thanh vién clia Poan Luat su theo quyét dinh cia Ban
Chu nhiém.

Muc 2
NGUOI TAP SU HANH NGHE LUAT SU
Piéu 7. Tu cach ngudi tip sy hanh nghé luit sw

1. Tu cach ngudi tép sw hanh nghé ludt su (ngudi tap su) ciia Poan Luat su
duoc cong nhén ké tir ngay Ban Chi nhiém ra quyét dinh v& viéc dang ky tap su
hanh nghé luat su cho dén khi hoan thanh thoi gian tip su theo quy dinh dugc
Ban Chu nhiém xac nhén, trir tredng hop chdm dut tap sy hodc rat tén khdi danh
sach nguoi tap su cua Poan Ludt su.

2.Ban Chu nhiém 6 chic thuc hién va quyét dinh viée ding ky tap su,
ding ky thay d6i té chirc hanh nghé ludt su nhén tip su, thay ddi luat su hudng
din, x4c nhan hoan thanh thoi gian tap s, tam ngimg tap sw, chim dut tp su va
rut t€n khéi danh sach nguoi tap su cia Poan Ludt su theo trinh ty, thd tuc quy
dinh tai phap luat vé luat su, hudng dén ctia Lién doan va Noi quy nay.

3. Ngudi tdp su ¢ cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phép luat vé
luat su, huéng dan ctia Lién doan va Noi quy nay.
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4. Ngudi tap su phai xac dinh rd danh xung cia minh & ngudi tdp sy hanh
nghé luit su; khong duoc st dung danh xung lut su hodic ¢6 hanh vi gy nhdm
1An ngudi tap su ¢ tu cach ludt su trong quan hé v6i ca nhén, co quan, to chirc
khi thyc hién cic cong viée c6 lién quan dén hoat dong hanh nghé lut su.

Diéu 8. Danh sich ngudi tap sy hanh nghé luit sw

1. Nguoi tdp sy duge ghi tén vao danh sach nguoi tip su ciia Doan Lut su
dugc l4p theo timng dot va luu giit tai tru s¢ Doan Luét su. Ban Cht nhiém quy
dinh vé hinh thirc, ndi dung danh sach nguoi tdp sy cua Poan Luit su.

2. Ngudi tap sy ¢é nghia vu thong bao bing vin ban cho Poan Luét su
théng tin hodic viéc thay ddi théng tin v& dia chi noi cu trt, sé dién thoai va dija
chi hop thu dién tir clia ngudi tép sy trong thoi han mudi (10) ngay lam viée ké tir
khi ¢6 thong tin hodc thay dbi thong tin d& Poan Luét su cip nhat vao danh sich
ngudi tap su cia Poan Ludt su.

Pigu 9. Phi diing ky tip sy hanh nghé lujt sw

1. Khi déng ky tdp su hanh nghé luit su, nguoi tip su nép mot 1an phi
dang ky tap sw hanh ngh ludt su cho Poan Luét sw. Mirc phi va céc truong hop
dugc mién, giam phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét Hoi nghi luat su
hoidc Nghi quyét Pai hoi luat su.

2. Phi ding ky tap su hanh nghé luit su dugc ndp bing tidn mit, chuyén
khoan ngén hang hoic phurong thirc khac theo quyét dinh cia Ban Chu nhiém.

Muc 3
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Piéu 10. Quan hé ciia Poan Luit sw v6i td chire hanh nghé lujt s

1. Poan Luat su phéi hop véi céc td chirc hanh nghé luét su thuc hién tét
ché d6 tu quan cua Poan Luét su va td chirc hanh nghé luat su ddi véi luat su,
hoat dong hanh nghé luat su theo quy dinh cua phap luat vé ludt su, Diéu 1é va
Quy tac.

2. Poan Luét su thyc hién cic nhiém vu va quyén han cia Poan Luit su
ddi véi céc td chirc hanh nghé luat su theo quy dinh phap luat v& lujt su, Didu 18
va NO1 quy nay.

3. Céc td chirc hanh nghé luat su thuc hién céc quyén va nghia vu déi véi
Doan Luit su theo quy dinh phép ludt vé ludt su.



Chuwong IIT
CO CAU TO CHUC CUA POAN LUAT SU
Muc 1
PAI HQI LUAT SU
Piéu 11. Pai hoi luat sw
1. Dai hoi lujt su duge t chire theo hinh thirc Pai hoi dai biéu.

2. Cén cr nguyén tac phan bd va tiéu chudn dai biéu quy dinh tai Piéu 1§,
Ban Chi nhiém quyét dinh vé thanh phan va sd luong dai biéu; tha tuc ding ky,
1ap danh séch va triéu tip dai biéu tham du Dai hoi luét su.

3. Pai biéu dugc triéu tap co trach nhiém tham du Dai hoi. Trong trudng
hop khdong tham dy ma khong c6 ly do chinh dang va khong théng bao trude, dai
biéu dugc xem 1a tir bo tu cach dai bidu & 14n triéu tap tiép theo cia Dai hdi néu
Dai hdi chua dugce t6 chire vi Iy do khong du s6 luong dai biéu tham du theo quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 19 cta biéu 1é.

Piéu 12. Hji nghi luit sw
1. Hoi nghi luat su duge td chirc theo hinh thirc Hoi nghi dai biéu.
2.Can ct quy dinh ctua Diéu 1é, Ban Chu nhiém quyét dinh v& thoi gian,

ndi dung va chuong trinh; thanh phan va s luong dai biéu; thu tuc ding ky, 14p
danh sach va tri¢u tép dai biéu tham du Hoi nghi luat su.

3. Pai biéu duoc triéu tip co trach nhiém tham dy H$i nghi luat su. Trong
trrong hgp khong tham duy thi phai c¢6 ly do chinh dang va phai théng béo cho
Doan Luét su bing vin ban cham nhit mét (1) ngay trude ngay td chirc Hoi nghi
luét su.

4. Trong trudng hop Hobi nghi ludt sur khong c6 di sb luvgng dai biéu duoce
triéu tap tham du theo quy dinh tai Didu 1& &é Hdi nghi luat su hop 18 thi Ban Chu
nhiém quyét dinh viéc tridu tap Hoi nghi luat su 1an thir hai. Hoi nghi luat su triéu
tap lan thir hai hop 18 khéng phu thude vao sb lugng dai biéu tham du.

Mue 2
BAN CHU NHIEM

Piéu 13. Co ciu thanh vién Ban Chi nhiém

1. Ban Cht nhiém c¢6 khéng qua mudi lam (15) thanh vién. S8 luong cu thé

thanh vién Ban Cht nhiém do Dai hoi ludt su quyét dinh cin cir Phuong 4n nhan
su bau vao céc co quan cua Poan Luat su dugc trinh Dai hji.
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2. Thanh vién Ban Chu nhiém gém Chu nhiém, cdc Phé Cht nhiém va cac
Uy vién.

3. S6 lugng Pho Cha nhiém khéng quéa mot phin ba (1/3) sé lwong thanh
vién Ban Chu nhiém. S6 lugng cu thé Phé Chi nhiém do Ban Chu nhiém quyét
dinh cin cir Phuong 4n nhén sy bau vao cic co quan ctia Poan Luat sur dugc trinh
bai hoi luit su.

4.Ban Chii nhiém bau Phé Chu nhiém trong sb cic thanh vién Ban Chu
nhiém theo giéi thiéu cia Cht nhiém. Thé thirc bdu Phé Chu nhiém duge ap
dung theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 7 cia Piéu 1é.

Piéu 14. Pham vi, trach nhiém giai quyét céng viéc cia Ban Chi
nhiém

1. Ban Chu nhiém giai quyét cong viéc trong pham vi nhiém vu, quyén han
theo quy dinh cua Luat Luét su, Diéu 1& va N&i quy nay.

2.Ban Chu nhiém hoat dong theo sy phan céng va diéu hanh cia Chi
nhiém. Ban Cha nhiém chju trach nhiém tap thé vé viéc thuc hién nhiém vy,
quyén han ciia Ban Chu nhiém.

3. Thanh vién Ban Chu nhiém cé trach nhi€ém sau day:
a) Tham gia ddy du cac cudc hop ctia Ban Chii nhiém;

b) Tham gia thao luan va biéu quyét vé nhitng vin d& thudc nhiém vy,
quyén han cua Ban Chu nhiém:;

¢) Guong mau chfip hanh va thuc hién cac nghi quyét cua Pai hoi lut su,
Hoi nghi ludt su, nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chti nhiém, Chu nhiém;

d)Hoan thanh tdt nhitng nhiém vy, céng viéc do Ban Chu nhiém, Chu
nhiém phan cong.

4. Thanh vién Ban Cht nhiém binh déng trong thao luan va biéu quyét vé
céc van dé thudc nhiém vu, quyén han ciia Ban Cht nhiém; chiju trach nhiém vé y
kién va biéu quyét ctia minh; c6 quyén bao luu ¥ kién trong trudng hop cé v kién
khéc véi quyét dinh ctia Ban Chil nhiém, nhung phai chép hanh quyét dinh cua
Ban Cha nhiém.

5. Thanh vién Ban Chu nhiém vi pham phép luat, Diéu 1& hoic Nbi quy nay
thi tiy theo mirc d§ ¢6 thé bi Ban Chii nhiém nhéc nhé bang vin ban hodc tam
dinh chi tu cach thanh vién Ban Chu nhiém theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 31
cua Noi quy nay, bi bai nhi¢m theo quy dinh tai Khoan 6, 7 Diéu 21 cta Diéu 18.
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Piéu 15. Pham vi, trach nhiém giai quyét cdng viéc ciia Chi nhiém

1. Chu nhiém phéan cong, diéu hanh hoat dong ctia Ban Chu nhiém va chi
dao giai quyét cic céng viéc thudng xuyén ciia Poan Luat su trong pham vi
nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia Luat Luat su, Didu 18 va Noi quy nay.

2. Chu nhiém la dai dién theo phap ludt cia DPoan Luét su va la cha tai
khoan cta Poan Luit su.

3. Chu nhiém truc tiép phu trach hodc phan cong Phé Chi nhiém phu trach
mdt hodc mdt s linh vue cong tac, mot hodc mot sé don vi chuyén mén, truc
thudc cia Poan Luat su; phan cong, bd nhiém thanh vién khic cua Ban Chu
nhiém, c4 nhan khéc diéu hanh, tham gia cic don vi chuyén mon, truc thudc cia
Poan Luat su.

4. Chu nhiém truc tiép chu tri giai quyét hoic phan ¢ong thanh vién khac
cua Ban Chu nhiém, co quan, don vi chuyén mon, truc thudc ciia Poan Luét su
chu tri, phéi hop giai quyét cac cong viée ciia Poan Ludt su.

5. Chii nhiém chiu trach nhiém c4 nhéan v& viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Chu nhiém; cung cac thanh vién khac cua Ban Chu nhiém chiu trach
nhiém tép thé vé hoat dong ciia Ban Chud nhiém trudc Pai héi ludt su va trude
phap luét.

Piéu 16. Pham vi, trach nhiém giadi quyét cdng viéc cia Phé Chi
nhiém, Uy vién Ban Chi nhiém

1. Phé Chu nhiém giup Chu nhiém thuc hién nhiém vy, quyén han theo su
phan cong ctia Chii nhiém va chiju trach nhiém trude Chu nhiém vé viée thyuc hién
nhiém vu dugc phan cdng; thuc hién céc nhiém vu, cong viée cu thé duoc Ban
Chu nhi€m, Chu nhiém phén céng.

2. Uy vién Ban Chii nhiém thuc hién céc nhiém vy, cong viée cu thé duge
Ban Chu nhiém, Chu nhi€ém phéan cong.

3. Ph6 Chii nhiém, Uy vién Ban Cht nhiém chiu trich nhiém ¢4 nhan trude
Ban Chu nhiém, Chu nhiém vé& viée thuc hién nhiém vu, cong viéc dugc phan
cdng; cung cac thanh vién khac cua Ban Chu nhi€m chiu trach nhiém tip thé vé
hoat dong ctia Ban Chti nhiém trudce Dai hdi ludt su va trude phap luit.

Piéu 17. Hinh thirc hoat dong ciia Ban Chii nhiém

1. Ban Chii nhiém hoat dong chii yéu thong qua cac cudc hop Ban Chu nhiém
duoce t6 chire tai tru s& Doan Luét su.

2. Ban Chu nhiém con c6 thé hoat dong bang hinh thirc giri phiéu ghi ¥ kién
cac thanh vién Ban Chu nhiém.



Piéu 18. Cudc hop Ban Chii nhiém

1. Cht nhiém quyét dinh cy thé thoi gian, chuong trinh, ndi dung cudc hop
Ban Chu nhiém. Céc thanh vién khac ciia Ban Chu nhiém c6 thé d& xudt bd sung,
diéu chinh chwong trinh, noi dung cudc hop va viéc bd sung, didu chinh duge
thuc hiéntheo quyét dinh cia Chu nhiém hodc Ban Chu nhiém.

2. Thanh vién Ban Cha nhiém V:fmg mat tai cugc hop thi phai cé ly do va
phai bao céo trude vai Chu nhiém.

3. Chu nhi€ém chu toa cudc hop Ban Chi nhiém. Khi Chi nhiém v.ffmg mit,
mot Phé Cht nhi¢m duge Chi nhiém phén céng chu toa cudc hop. Chu nhiém
hodc Phé Chu nhiém theo phéan cong ctia Chu nhiém chu tri viéc thao ludn timg
ndi dung tai cugc hop Ban Chii nhiém.

4.Ban Chu nhiém c6 thé hop mé rong vai sy tham gia cia ngudi khong
phai 1a thanh vién Ban Cht nhiém nhung c6 lién quan dén cong viéc ma Ban Chu
nhiém giai quyét. Chu nhiém quyét dinh thanh phin mé rong cu thé cua cude hop
Ban Chut nhiém mé rong. Nguoi khong phai la thanh vién Ban Chu nhiém tham
gia cudc hop Ban Chui nhiém mo rong khéng c6 quyén biéu quyét.

5. Cht nhiém quyét dinh nhitng tai liéu luu hanh tai cudc hop Ban Chu
nhiém.

6. Cac cudc hop Ban Chu nhiém phai dugce ghi bién ban. Bién ban phai ghi
day du dién bién cia cude hop, ndi dung céc y kién phat biéu, y kién két luan cia
chti toa cudc hop hoic két qua biéu quyét.

7.Nghi quyét, quyét dinh, bién ban, céc tai liéu khac cia mdi cudc hop
Ban Chu nhiém duoc luu trir tai tru s Doan Ludt su.

Pidu 19. Biéu quyét tai cudc hop Ban Chii nhiém

1. Ban Chui nhiém quyét dinh cac van dé tai cudc hop bang hinh thirc biéu
quyét. Thanh vién Ban Chu nhiém ¢6 quyén biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh ho#ic khong biéu quyét.

2. Trur truong hop ¢6 quy dinh khac, Ban Chil nhiém quyét dinh 4p dung
mdt trong c4c hinh thirc biéu quyét sau day:

a) Biéu quyét cong khai;
b) B6 phiéu kin.




Piéu 20. Biéu quyét bing hinh thirc giri phiéu ghi y kién

1. Trir trudng hop c6 quy dinh khac, dbi vai mét s6 van dé do yéu cau cép
bach hodc khong nhét thiét phai td chirc théo luan, biéu quyét tai cuoc hop Ban
Cha nhiém, Chu nhiém quyét dinh viéc biéu quyét cta thanh vién Ban Chu
nhiém bing hinh thirc giri phiéu ghi ¥ kién qua dudng buu chinh hoic thu dién
tur.

2. Trir truong hop ¢ quy dinh khéc, quyét dinh ctia Ban Chii nhiém theo
hinh thirc giri phiéu ghi ¥ kién duoc thong qua khi cé biéu quyét tan thanh cua
trén mot phan hai (1/2) sé thanh vién Ban Chui nhiém giri phiéu ghi y kién hop 18,
v6i diéu kién sé thanh vién Ban Chu nhiém gui phiéu ghi ¥ kién hop 1é chiém it
nhéit hai phan ba (2/3) tdng s6 thanh vién Ban Chu nhiém.

3. Chul nhiém thong bao két qua biu quyét bing hinh thirc giri phiéu ghi ¥
kién tai cudc hop Ban Chu nhiém gin nhét.

Muc 3
HOI PONG KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 21. Chirc ning ciia Hoi dong Khen thuéng, Ky luit

Ho6i ddng Khen thuong, Ky luit (HPKTKL) thuc hién chirc ning tham
muru, gitp Ban Chu nhiém vé cong tac khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo cia Doan Luat su; chirc ndng chuyén trach xem xét, xdc minh, két luan, dé
xuét khen thudng, ky luat theo quy dinh ciia phéap luat, Diéu 18 va Noi quy nay.

Piéu 22. Co cdu thanh vién Hji ddng Khen thwdng, Ky luit

1. HDKTKL c¢6 khong qué chin (9) thanh vién. Sé lugng cu thé thanh vién
HPKTKL do Pai hoi luat su quyét dinh cin ctr Phuong 4n nhén su biu vao cac
co quan cua Poan Luét su dugc trinh Pai hdi luét su.

2. Thanh vién HDKTKL gbm Chu tich, cac Phé Chu tich va cac Uy vién.

3. 86 lwong Pho Chu tich HPKTKL khéng qua mdt phan ba (1/3) s6 luong
thanh vién HDKTKL.

4. HPKTKL bau Chu tich, Ph6 Chu tich trong sb cac thanh vién HDKTKL
theo gigi thiéu cua Cha nhiém Poan Ludt su tai cude hop cia HDKTKL do Chu
nhiém ch tri. Thé thirc bau Chu tich, Phé Chu tich HDKTKL dugc dp dung theo
quy dinh tai Khoan 4 Piéu 7 cua Diéu 1&.

Diéu 23. Pham vi cong viéc va ché @9 trach nhiém cia Hoi ddng Khen
thuwéng, Ky luat

1. HDKTKL giai quyét cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han theo
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quy dinh ciia Luat Luat su, Diéu 1é va Noi quy nay.
2. HPKTKL ¢6 trach nhiém thue hién cac cong viéc sau day:

a) Thyc hién cdc nhiém vy va quyén han theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
22 clia Piéu 18;

b) X4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac khen thudng, ky luat, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo ctia Poan Luét su theo dinh ky hang nim trinh Ban Chu
nhiém phé duyét; td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach sau khi duogc phé
duyét theo phén cong cia Ban Chu nhi¢m, Chu nhiém;

¢)Dé xuit chi trrong, chu tri soan thio va trinh Ban Chi nhiém, Chu
nhiém dy thao céc vin ban quy dinh, huéng dén, td chirc thuc hién vé cong téc
khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai, td céo thudc thdm quyén ban hanh cia
Ban Chu nhiém, Cht nhiém;

d)DPé& xuét chu truong, chi tri soan thao va trinh Ban Chi nhiém, Chu
nhiém duy thao céc van ban dé xuét, kién nghij véi cac co quan nha nuée cé thadm
quyén, Lién doan vé& viéc stra dbi, bd sung céc quy dinh phap lut, quy dinh va
huéng dan cua Lién doan vé cong tac khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai,
td cao;

d) Trinh Ban Chu nhiém, Chu nhiém du thdo cac quyét dinh va vin ban
hanh chinh khac vé cong tic khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo
thudc thdm quyén ban hanh cia Ban Chti nhiém, Chu nhiém;

e) Thuc hién bao cao dinh ky va dot xuat v& tién do giai quyét cong viéc,
tinh hinh thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao voi Ban Chd nhiém, Chu
nhiém,;

g) Phédi hop véi cac don vi chuyén mén, tryc thude cia Poan Lut su trong
viée thyre hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cia HDKTKL;

h) Thuc hién céng viéc khac do Ban Chu nhi€ém, Chu nhiém giao theo chirc
nang, nhiém vy, quyén han ciia HDKTKL.

3. Chu tich HDKTKL diéu hanh hoat dong cia HPKTKL; phan cong
nhiém vu, cdng viéc cu thé cho cac thanh vién khac cia HDK TKL thye hién; truc
tiép thuc hién cac nhiém vu, cong viéc cu thé cia HDKTKL.

4.Ph6 Chu tich HDKTKL gitp Chua tich HDKTKL diéu hanh hoat dong
cua HPKTKL; thyc hién cac nhi€ém vy, cOng viéc cu thé dugc HPKTKL, Chu
tich HDKTKL phén cong.

3. ij vién HDKTKL thuc hién cac nhiém vy, céng viéc cu thé duoc
HDKTKL, Chua tich HDKTKL phéan cong.
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6. Cac thanh vién HPKTKL chiu trach nhi¢m tap thé trudc Pai hoi luat su,
trudc Ban Chu nhiém va trude phap luat vé viéc thyuc hién nhiém vy, quyén han
ctia HDKTKL; chiu trach nhiém c4 nhan truéec HDKTKL vé& nhiém vu, céng viéc
cu thé duogc phén cong.

7. Thanh vién HDKTKL c6 trach nhiém sau day:

a) Tham gia ddy du céc cude hop cia HDKTKL;

b)Tham gia thao luin va bidu quyét vé nhitng van dé thudc nhiém vy,
quyén han cia HDKTKL;

¢) Guong mau chép hanh va thuc hién cac nghi quyét cua Pai hoi luat su,
Ho6i nghi luat su, nghi quyét, quyét dinh cta Ban Chu nhiém, Chd nhiém,
HBKTKL;

d)Hoan thanh t6t nhitng nhiém vy, cong vi¢c do Ban Chu nhiém, Chu
nhiém, HDKTKL, Chu tich HDPKTKL phan cong.

8. Thanh vién HPKTKL binh ding trong thao lun va biéu quyét vé cac
vén dé thudc nhiém vu, quyén han cia HDKTKL; chiu trach nhiém vé ¥ kién va
biéu quyét ciia minh; c6 quyén bao luu y kién trong truong hop c¢6 y kién khéc
v6i quyét dinh coia HPKTKL, nhung phai chap hanh quyét dinh cia HDKTKL.

9. Thanh vién HDKTKL vi pham phap luét, Diéu 1é hodc Noi quy nay thi
tuy theo mirc 4o co thé bi Ban Chua nhiém nhic nho bf?mg van ban hodc tam dinh
chi tu cach thanh vién HDKTKL theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 cta Ngi quy
nay, bi bai nhiém theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 22 cta Diéu 1é.

Piéu 24. Hinh thirc giai quyét cong viée cia Hi dong Khen thuéng,
Ky luit

1. Tuy theo tinh chét, cac cong viée cia HDKTKL duoc thuc hién thong
qua thao ludn, bidu quyét tip thé HDKTKL, hodc dugc phan cong cho thanh vién
HPKTKL phu trach giai quyét, xir 1y.

2. HPKTKL thao ludn, bidu quyét tap thé dbi vai cac van dé sau:

a) Xem x¢ét, két luan va dé xuét khen thudng;

b) Xem xét, két luan va dé xuat xir Iy ky luat;

¢) Céc véan dé khic ma theo quy dinh phai do tap thé HDKTKL thao luén,
biéu quyét.

3. Dbi véi cac cdng viéc thudc pham vi cac van dé quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay, trir truong hop c¢6 quy dinh phai duoc thao luén, biéu quyét tal cudc
hop, phién hop HPKTKL, Chu tich HDKTKL quyét dinh t& chirc cudc hop
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HPKTKL hoidc 4p dung hinh thirc giri phiéu ghi ¥ kién qua dudng buu chinh
hodc thu dién tir dé biéu quyét thong qua néu do yéu cau cip bach hodc khéng
nhat thiét phai td chic thao ludn, bidu quyét tai cudc hop HDKTKL. Thé thic
biéu quyét bing hinh thirc gtri phiéu ghi v kién ap dung theo quy dinh tai Diéu 20
cua N§i quy nay.

4.Dbi véi cac cong viéc khong thudc pham vi cac vin dé quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay thi Cha tich HDKTKL trye tiép phu trach hodc phan cong cho
thanh vién khac cia HDKTKL phu trach giai quyét, xit Iy. Thanh vién cia
HPKTKL dugc phan cong cé trach nhiém bao cdo tinh hinh, tién do, két qua
cong viéc cho Chu tich HDKTKL. Cha tich HDKTKL c6 thé tham khao ¥ kién
céc thanh vién khac cia HPKTKL tai cudc hop HDKTKL hoidc bang vin ban
qua duodng buu chinh hodc thu dién tir.

Muc 4
CAC PON VI CHUYEN MON, TRUC THUQC CUA POAN LUAT SU

Piéu 25. Vi tri va chitc ning cia cac don vi chuyén mon, truc thudc
cia Poan Luit sw

1. Vin phong Poan Luét su, cac Ban chuyén mon, cac don vi tryc thude
khac cua DPoan Luét su (dugc goi chung la don vi chuyén mén, truc thudce) 1a cac
don vi thugc Poan Luét su, cé chie nang tham muu, gidp Ban Cha nhiém thuc
hién chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Poan Luét sur theo quy dinh cta phap
luat, Biéu 18, Noi quy nay va theo phan cong hodc iy quyén ctia Ban Cha nhiém,
Cht nhiém.

2. Viée to chitc Vin phong Poan Luit su, cic Ban chuyén mén, cac don vi
tryc thude khac ciia Poan Ludt su phai bao dam phu hop yéu ciu thuc té cia
cong viéc, tinh gon, hgp ly, hiu lyc, hiéu qua va khong trung 1dp trong hoat dong
cua cac don vi.

Piéu 26. Vin phong Poan Luit sw

1. Vin phong Poan Ludt su ¢6 chirc ning tham muu tdng hop, gitp Ban
Chu nhiém thye hiéc cac cong tac sau day:

a) Cong tac hanh chinh, van thu, théng ké, luu trir;
b) Cong tac thong tin vé hoat dong cua Poan Luét su;

¢) Cong tac quan tri nhan sy d6i véi nhan sy 1am viée tai Van phong theo
ché d6 hop ddng lao dong;

d) Cong tac ké toan, tai chinh;
d) Cong tac quan Iy co s& vt chit, tai san ciia Poan Luat su;
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e) Cong tdc dam bao co sd vat chat, hdu can va cac diéu kién khac phuc vu
cho t6 chirc va hoat ddng cua cac co quan, don vi chuyén mén, tryc thudc cua
Poan Luat su;

g) Cong tac phdi hop hoat dong véi cac co quan, don vi chuyén mon, truc
thudc cua Poan Luit;

h) C4c nhiém vy, quyén han khéc theo phan céng hoidc ty quyén ciia Ban Cha
nhiém, Cha nhiém.

2. Van phong Poan Luét su ¢ Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong,
chuyén vién va nhan vién Vian phong.

3. Ban Chu nhiém quy dinh cu thé vé chic nang, nhiém vu, quyén han, co
ciu t0 chirc va hoat dong ctia Van phong Poan luét su.

Piéu 27. Cic Ban chuyén mén ciia Poan Luit su

1. Cac Ban chuyén mdn ctia Poan Luat su gdm co:

a) Ban Bao vé quyé“:n lgi cia luat su;

b)Ban Pao tao va Bbi dudng;

c) Ban Hoat dong xa hi va Phong trao;

d)Ban Quan hé quéc té;

d) Ban Trg gitip phap ly;

¢) Ban Xay dung va Phé bién phap luat;

g) Cac Ban chuyén mon khac theo quyét dinh ctia Ban Chu nhiém.

2. Ban chuyén mén ¢6 Trudng ban, Pho Trudng ban va cac thanh vién.

3. Ban Chu nhiém quy dinh cu thé vé chire ning, nhiém vu, quyén han, co
c4u td chirc va hoat ddng cua cac Ban chuyén mon; quyét dinh vé viéc tach, nhép,
bd sung chirc ning va thay ddi tén goi cla cac Ban chuyén mén phu hop véi chire
ning hoat dong ctia moi Ban.

Picu 28. Pon vi tryre thude khic cia Poan Luat su

1.Cian ctr yéu cau thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia Poan
Luét su, quy dinh phép luat, Piéu 18 va Noi quy nay, Doan Luit su thanh 14p cac
don vi tryc thudc khac cia Poan Ludt su.

2. Trir trudmg hop 6 quy dinh khac, Ban Chu nhiém quyét dinh viée thanh
lap, tén goi, chirc ndng, nhiém vy, quyén han, co cdu td chire va hoat dong ctia
céac don vi truc thudc khac cua Poan Luét su.

14

A TR



3. Viéc thanh 14p cac don vi truc thudc cua Poan Luit su ¢ tu cach phap
nhan thuc hién theo quy dinh phép luat ¢ lién quan.

Piéu 29. Pham vi, trach nhiém, quy trinh gidi quyét cdng viéc ciia cac don
vi chuyén mon, truc thugc ciia Poan Luat sw

1. Van phong Poan Luét su, cdc Ban chuyén mon, cac don vi truc thudc
khéc ctia Poan Luét su hoat dong va giai quyét céc cong viée thude chire ning,
nhiém vu, quyén han cta mdi don vi theo quy dinh ctia phéap luét, Diéu 1&, Noi
quy nay, quy ché td chirc va hoat dong ciia mdi don vi, cac quy ché, quy dinh va
huéng din ¢6 lién quan do Ban Chu nhiém ban hanh va theo su quan 1y, chi dao,
diéu phdi ctia Chu nhiém, Phé Chu nhiém phu tréach linh vuc lién quan; chiu trach
nhiém va bao cdo cong tac trude Chu nhiém, Phé Chi nhiém phu trach linh vuc
lién quan.

2. Quy trinh, thu tuc giai quyét cong viéc trong ndi bd Vin phong Poan
Luét su, cac Ban chuyén mon, cac don vi truc thudc khac ctia Poan Luat su dugc
thuc hién theo cic quy ché, quy dinh va huéng dan cé lién quan do Ban Chu
nhiém ban hanh.

Muc 5
MIEN NHIEM, BAI NHIEM, TAM PiNH CHI CAC CHUC DANH PUQC
BAU, PUQC BO NHIEM CUA POAN LUAT SU

Piéu 30. Mién nhiém, bii nhiém

1. Viéc mién nhiém, bdi nhiém Cht nhiém, Ph6é Cht nhiém, thanh vién
Ban Chd nhiém, Chua tich, Phé Cha tich, thanh vién HDKTKL dugce thuc hién
trong cac trrong hop quy dinh tai Khoan 35, 6, Piém a, b, ¢ Khoan 7 biéu 21 cua
Diéu 1¢.

2. Viéc mién nhiém, bai nhiém (trir cdc trudng hgp duong nhién mién
nhi¢ém, bai nhi€ém) Chd nhiém, Ph6é Chu nhiém, thanh vién Ban Chi nhiém, Cha
tich, Phé Chu tich, thanh vién HPKTKL do co quan ¢6 thim quyén bau cac chuc
danh ndy quyét dinh theo thu tuc quy dinh tai Khoan 7 Piéu 21 cta Diéu 16

3. C4 nhan duge bo nhiém giit cac chirc danh, tham gia trong cac don vi
chuyén mén, truc thudc ctia Poan Luat su dugc mién nhiém trong cac trudng hop
sau day:

a) Két thic thoi han bd nhiém quy dinh trong quyét dinh bd nhiém;
b)Két thiic nhiém ky cia Ban Chu nhiém;

¢) Khong thuc hién hodc thuong xuyén khong thuc hién ddy du nhiém vy,
cdng viéc duge phan coéng, sau khi di dugc nhic nhé va yéu cau khic phuc;
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d) Thudc mdt trong cic trudng hop theo quy dinh tai Piém a, b, ¢ Khoan 5
Diéu 21 ciia Piéu 1¢.

4. C4 nhan duge bd nhiém gitt cac chire danh, tham gia cac don vi chuyén
mon, tryc thude cia Poan Luét su bi bai nhiém khi:

a) Thudc mot trong céc truong hop quy dinh tai Diém a, b, ¢ Khoan 6 Diéu
21 cia Piéu 1§;

b) Thudc mot trong cac trudong hop quy dinh tai Diém a, b Khoan 7, Piéu
21 cua Piéu 1é.

5. Viéc mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop quy dinh tai Piém ¢, d
Khoén 3 va Diém b Khoan 4 Piéu nay do co quan hodc ngudi ¢6 thdm quyén bd
nhiém quyét dinh.

6. Viéc xir Iy déi voi ca nhan dugc bd nhiém nhung lam viéc theo ché do
hop dong lao dong thuc hién theo quy dinh ctia phap luat v& lao dong.

Pidu 31. Tam dinh chi tw cich thanh vién Ban Chi nhiém, thanh vién
HPKTKL

1. Trong thoi gian giita hai ky Dai hoi luét su, Ban Chi nhiém c6 quyén
quyét dinh tam dinh chi tu cach thanh vién Ban Chu nhiém, thanh vién HDKTKL
ddi véi luat su thudéc mét trong cic trudng hop mién nhiém, bai nhiém quy dinh
tai cac Khoan 5 va 7 Diéu 21, Khoan 5 Piéu 22 cta Didu 1. Quyét dinh ctia Ban
Cht nhiém dugc thong qua khi c6 it nhit hai phan ba (2/3) sé thanh vién Ban
Chti nhiém c6 mit tai cudc hop biéu quyét tan thanh.

2. Quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khong ap dung dbi véi trueong hop tam
dinh chi tu cach Cha nhiém theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 21 cia Diéu &,

Chwong IV
CHE PO BAN HANH VAN BAN, THONG TIN CUA POAN LUAT SU

Diéu 32. Soan thao va ban hanh viin ban ciia Poan Lujt suw

1. Vin ban ctia Poan Luat su gdm c6:

a) Nghi quyét va céc van ban khac ctia Dai hoi luat su;

b)Nghi quyét va cac van ban khac cua Hoi nghi ludt su;

¢) Nghi quyét ctia Ban Cht nhiém;

d) Quyét dinh, quy ché, quy dinh, théng bao, huéng dan, ké hoach, phuong
an, dé an, bao cdo, bién ban, to trinh, cdng vin, ban ghi nhg, ban thoa thuin
nguyén tic, hop dong, gidy chitng nhan, gidy Uy quyén, thu triéu tap, thu moi,
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gidy gi6i thiéu, gidy bién nhén hd so, phiéu giri, phiéu chuyén va cac vin ban
khac ciia Ban Chii nhiém, Chu nhiém;

e) Nghi quyét, quyét dinh, bién ban cia HDKTKL dugc ban hanh dé thue
hién thAm quyén riéng vé t6 chirc cia HDKTKL theo quy dinh tai Diéu 18 va Noi
quy nay; thong bdo, gidy triéu tap, gidy moi, bién ban, td trinh va céc vin ban
khac cia HDKTKL thude trinh ty, thu tuc khen thuéng, ky luit duge quy dinh tai
Diéu 1, Noi quy nay va céc quy ché, quy dinh khen thudng, ky luét c6 lién quan
cua Lién doan va Poan luit su.

2. Céc véan ban cua Poan Ludt su ¢6 ndi dung thudc chirc nang, nhiém vu
cua co quan, don vi chuyén mon, tric thudc nao thi co quan, don vi dé ¢6 nhiém
vu soan thao. Pdi véi nhimg vin ban ma noi dung lién quan dén chtrc ning,
nhiém vu cta hai hay nhiéu co quan, don vi thi Cht nhi€ém, Phé Chu nhiém phu
trach diéu phdi dé céc co quan, don vi ¢6 lién quan phéi hop soan thao, néu can
thiét thi 1ap t6 soan thao. Déi véi nhitng viin ban quan trong thi Chii nhiém quyét
dinh thanh ldp Ban soan thao do Chu nhiém hodc mdt Phé Chu nhiém lam
Trudng ban.

3. Viéc ky ban hanh cédc van ban cia Doan Luét su thuc hién nhu sau:

a) Chu tich doan chu tich Pai hdi ludt su thay mat Dai hdi luat su ky cac
van ban quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay;

b) Chd nhiém thay mit Hoi nghi luat su ky cac vin ban quy dinh tai Diém
b Khoan 1 Diéu nay;

¢) Chi nhi¢m thay méat Ban Chi nhiém ky ban hanh céc vin ban quy dinh
tai Piém ¢ Khoan 1 Pidu nay, cc vin ban quy dinh tai Piém d Khoan 1 Diéu nay
vé nhimg vén dé quan trong ma theo quy dinh ctia phép luat, DPiéu 1 va Noi quy
ndy phai dugc Ban Chi nhiém thao lun va biéu quyét tap thé; ky ban hanh céc
vin ban khéc quy dinh tai Piém d Khoan 1 Piéu nay;

d)Phé Chu nhiém ky thay Cha nhiém déi véi cac vin ban quy dinh tai
Piém c va Piém d Khoan 3 Didu nay khi duge Chu nhiém iy quyén;

d)Chu tich HDPKTKL thay mat HDKTKL ky ban hanh cdc vin ban quy
dinh tai Diém e Khoan 1 Piéu nay. Phé Chu tich HDKTKL ky thay Chu tich
HDKTKL khi duge Chu tich HDKTKL 1ty quyén;

e) Cht nhiém c6 thé 1y quyén cho Uy vién Ban Cha nhiém, Cha tich
HPKTKL, ngudi ding dau don vi chuyén mon, truc thugc cia Poan Luét su ky
thira Gty quyén mot s6 van ban thude thim quyén ctia Chii nhiém lién quan dén
nhiém vu cia ngudi duge uy quyén.

g) Chi nhiém c6 thé giao cho Chanh Vin phong hodc nguoi dimg dau don
vi chuyén mdn, truc thudc cia Poan Luat su ky thira 1énh mot s6 loai vin ban cla
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Doan luat su dé thuc hién mot sé nhiém vu hanh chinh thudng xuyén cta Vian
phong hoidc don vi chuyén moén, trye thude.

4. Van ban cua DPoan Luit su dugc phat hanh qua Van phong Poan Luét su
va vao sd, luu trir tai Vin phong Poan Lut su.

Dbieu 33. Quan Iy va sir dung con dau

1. Con diu Doan Luat su thé hién vi tri phap ly ctia Poan Luit su va
khéng dinh gié trj phap ly déi v6i céc van ban ctia Poan Luat su.

2. Con dau dugc gilt va bao quan tai tru sé Doan Luét su. Trudng hop can
thiét phai dem con dau ra bén ngoai tru s& Poan Luat su phai dugc su dong y dé
giai quyet cdng viéce ciia ngudi co trach nhiém quan ly con dau.

3. Chi nhitng van ban ctia Poan Luét su dugc ky ban hanh theo ding quy
dinh tai Didu 32 méi dugc déng ddu Poan Luit su.

4. Can cu quy dinh phap luat ¢ lién quan va Noi quy nay, Ban Cha nhiém
ban hanh quy ché quéan 1y va sir dung con diu Doan Luét su.

Piéu 34. Ché do thong tin

1. Cht nhiém Poan Luét su 1a nguoi chju trach nhiém vé viéc phd bién
thong tin, vin ban vé t6 chirc, hoat dong cia Poan Luét su. Chi ¢ Chi nhiém
hodic ngudi duge Chi nhiém Gy quyén méi co quyén phat ngén nhan danh Poan
Luat su.

2. Thanh vién Ban Chu nhiém, thanh vién HDKTKL, ¢4 nhin khac duogc
phan cbng, bd nhiém gitr cac chire danh trong cac don vi chuyén mon, tryc thudc
ctia Poan Luit su ¢ trach nhiém bao quan va khong tu ¥ cong bd, phat tan cac
thong tin, tai liéu vé td chire, hoat dong cua Poan Luét su.

3. Thanh vién Ban Chu nhiém, thanh vién HDKTKL, c4 nhin khac dugc
phan cong, bb nhiém giir cac chirc danh trong cac don vi chuyén mén, truc thude
clia Poan Luit su khi phat biéu vé bat ky van dé ndo ngoai pham vi thuc hién
nhiém vu va quyén han ctia minh chi diing danh nghia c4 nhan, khéong gin véi
chitc danh duoc bau hodc duge bd nhiém.

4. Poan Luit su 1ap va duy tri trang thong tin dién ttr (website) dé cap nhét,
phfi bién théng tin, vin ban vé hoat dong cta Poan Lut sw. Trir truedng hop ¢
quy dinh khéc, viéc cong bd, théng béo thong tin, van ban ciia Poan Luat su
chung dén luat su thanh vién, ngudi tap su, td chirc hanh nghé luét su duoc thuc
hién trén trang thong tin dién tr (website) cia Poan Luit su.
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Chuong V
TAI CHINH VA TAI SAN CUA POAN LUAT SU
Didu 35. Nguyén tic quan Iy tai chinh va tai sin
1. Pam bao ty chu vé tai chinh, ty trang trai bing ngudn thu chu yéu tir phi
thanh vién va cac ngudn thu hop phép khic.
2. Tuén thi quy dinh phap luat, Diéu 18, Noi quy nay va cdc quy ché, quy
dinh c6 li€n quan cia Poan Luit su.
3. Pam bao thuc hién tdt cac hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua Poan Luét su.
4. Thuce hién cong khai, minh bach.
5. Blng muc dich, ding dinh mirc, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, dat
hi¢u qua cao.
Piéu 36. Cac khoan thu cia Poan Luat sw
1. Ngudn thu chu yéu, thudng xuyén gbm cé:
a) Phi thanh vién;
b) Phi ding ky tap su hanh nghé luit su;
c¢) Phi gia nhdp Poan Luit su.
2. Ngudn thu khéng thudong xuyén gdm cé:
a) Cac khoan déng gép tw nguyén cua luét su, t6 chirc hanh nghé luat su;
b) Cac khoan thu tir hoat dong ciia Poan Luit su;
¢) C4c khoan h tro tir ngan sach nha nudc;
d) CAc khoan tai trg cia ¢ nhan, t6 chirc trong va ngoai nudc;
d) Céc khoan thu hgp phap khéc.
Piéu 37. Cac khoan chi ciia Doan Luit sw
1. Chi céc hoat dong thyc hién chirc ning, nhiém vu ciia Poan Luit su.
2.Chi tién luong, tién cdéng, phu cdp luong, cic khoan trich ndp theo
lvong, khen thudng, phic 19i tdp thé cho nguoi lao dong lam viéc tai Van phong
Poan Luét su.
3. Chi hoat dong thudng xuyén ctia Vin phong Doan lut su, gdbm co:
a) Chi dich vu céng cong (dién, nudce, vé sinh mdi trudong...);
b) Chi vat tu viin phong (van phong phidm, céng cy, dung cu vin phong...);
¢) Chi thong tin, lién lac (dién thoai, buu chinh, bdo chi...);
d) Chi phi dich vu thué ngoai (dich vu bao vé, dich vu khac...);
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d) Cac khoan chi hoat dong thuomg xuyén khac.

4. Tién thué tru s& (néu co).

5. Chi x4y dung co s& vat chit, mua sim trang thiét bi lam viéc; chi bao tri,
stra chita co s& vit chat, trang thi€t bj.

6. Chi to chire dai hoi, hoi nghi, hoi thao...

7. Chi cong tac phi, chi phi giao dich, tiép khach.

8. Chi cong tac khen thudng, chi ngay 18 tét, viéc hiéu, hy, chi hd trg, thim
hoi 0m dau, chi hoat ddng ky ni€m, chiic mirng.

9. Chi hd trg hoat dong ctia to chirc Pang, doan thé ciia Poan Luat su.

10. Céc khoan chi hgp ly khac.

Diéu 38. Phan bd cic ngudn thu va chi ciia Poan Luit sw

1. Viéc quyéet dinh cac khoan chi phai trén co s& dam bao cin doi ngudn
thu tirong tng véi nhu cau chi cia Poan Luét su.

2. Bbi v6i ngudn thu cha yéu, thuong xuyén (phi thanh vién, phi dang ky
tap sy hanh nghé luit su, phi gia nhdp Doan Luét su): Thuc hién phan bé chi cho
cac hoat dong thuc hién chirc ning, nhiém vu clia Poan Luit su, hoat dong
thuong xuyén cua Vian phong Poan Luét su va cac khoan chi khac quy dinh tai
biéu 37.

3. Bbi v6i ngudn thu tir cic hoat dong ciia Poan Luat su: Thue hién phan
bd chi truc tiép cho cac hoat déng ¢6 ngudn thu theo nguyén tic 1dy thu bu chi,
chénh léch thiéu duge bu dép tir ngudn thu thudng xuyén.

4. D6i v6i ngudn thu céc khoan hd tro tir ngan séach nha nuée: Thuc hién phan
bd chi theo ding muc dich va du toan duoc phé duyét theo quy dinh phap luét c6
lién quan.

5. Pbi véi ngudn thu tir cac khoan déng gop tw nguyén cia ludt su, t chirc
hanh nghé luat su, ti tro' cia céc ca nhan, td chirc trong va ngoai nudc: Thuc hién
phén bé chi truc tiép theo dung muc dich cua cic hoat dong do Poan Luéit su t6
chirc dugc dong gbp, tai trg. Chénh léch thiéu duge b dip tir ngudn thu thudng
xuyén.

Piéu 39. Pinh mic, trinh tu, thia tuc thu chi ciia Poan Luit sw

1. Binh mirc cac khoan chi cia Poan Luét su dugce 4p dung theo quy dinh
phap luat hién hanh (néu c6) va dugc quy dinh cu thé trong quy ché quan 1y tai
chinh, quan ly sit dyung tai san ciia Poan Luét su do Ban Chu nhiém ban hanh.
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2. Céc khoan thu, chi c6 tinh chét thudng xuyén cho hoat dong cia Poan
Luat su dugc thue hién trén co sé ké hoach tai chinh hang ndm cia Poan Luét su.
Cac khoan thu, chi khong thuong xuyén phat sinh trong nim duoc thuc hién theo
dyr todn duge duyét theo tirng 1an khi phat sinh. Céc khoan thu, chi phai c6 day du
hé so, chimg tir hop 1é theo quy dinh phap ludt hién hanh.

3. C4p c6 thim quyén duyét chi cia Poan Luét su gdm ¢6: Phé Chi nhiém
phu tréch tai chinh, Cha nhiém va Ban Chu nhiém. Thidm quyén duyét chi cta
timg cdp dugce quy dinh cu thé trong quy ché quan 1y tai chinh, quén 1y str dung
tai san cua Poan Luét su do Ban Chu nhiém ban hanh.

4. Hang ndm, Ban Chu nhiém chiju trdch nhiém lap va coéng khai bao cdo
tai chinh cuia Poan Ludt su tai Hoi nghi luét su.

5. Céc van dé cu thé vé viéc quan Iy tai chinh ciia Poan Luét su duoc quy
dinh trong quy ché quan Iy tai chinh, quan ly sir dung tai san cuia Poan Luét su do
Ban Chu nhiém ban hanh.

Diéu 40. Quan ly, sir dyung tai san ciia Poan Lujt sw

1. Tai san quy dinh trong Néi quy nay duogc hiéu 1 tai san do Nha nudc
giao cho Poan Luét su quan ly st dung, do ddu tu xdy dyng, mua sém tir cac
ngudn thu ciia Poan Ludt su, do Poan Luat su di thué, hodc do céc tb chirc, ca
nhéan trong va ngodi nudc biéu, ting, déng gop... bao gom:

a) Tru s& Doan Luét su, gém nha lam viéc va céac cong trinh phu trg, hé
théng k¥ thuat ha ting;

b) Trang thiét bi lam viéc va phuc vu hoat dong tai tru s¢ Doan Luat su;

¢) Céc tai san vat chét vo hinh ma viéc sir dung phai chi tra bing tién nhu:
dién, nuéc, dién thoai, internet, phin mém tin hoc...

2. Tai san dugc quén ly thong nhét, c6 su phan cong trach nhiém gifta don
vi chiu trach nhiém quan tri chung la Van phong DPoan Luét su voi cac don vi, ¢
nhan dugc giao truc tiép st dung tai san.

3. Tai san dugce dau tu, trang bi, st dung dting muc dich, ding tiéu chuén,
dinh mirc, bao ddm hiéu qua va tiét kiém; duogc bao dudng, stra chira va bao vé
theo ché do tidu chuén k¥ thuat quy dinh.

4. Vigc xac dinh gia tri tai san trong cac quan h¢ mua, ban, thanh ly dugc
thyc hién theo co ché thi trudng va phit hop véi cac quy dinh cua phap luét.

5. Cac van dé cu thé vé viéc quan ly, st dung tai san cia DPoan Luit su
dugc quy dinh trong quy ché quan 1y tai chinh, quan 1y st dung tai san cia Doan
Luét su do Ban Chua nhiém ban hanh.
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Chuong VI

KHEN THUONG, KY LUAT, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
Muc 1
KHEN THUONG

Diéu 41. Hinh thic, dbi twong va tiéu chuin khen thuéng

1. Poan Luét su khen thudng bing hinh thirc Gidy khen ctia Poan Luit su
cho céc tb chire, tip thé, ¢4 nhén sau day:

a) Ludt su, té chitc hanh nghé ludt su ¢6 thanh tich trong hoat dong hanh
nghé luat su, c6 nhiéu déng gop trong hoat dong cia Poan Luat su;

b)Don vi chuyén moén, truc thudc cua Poan luit su, ngudi tdp su hanh
nghé luat su, t& chire, c4 nhan khac ¢6 nhiéu dong gdp trong hoat dong ctia Poan
Luat su.

2. Viéc khen thudng duge thuc hién theo dinh ky (hang nim, theo nhiém
ky ciia Doan Luat su) hogic dot xuét tai thoi diém bat ky trong nam.

Piéu 42. Hb so dé nghi khen thudéng

1. Hb so @& nghi Poan Luat su khen thudng gbém co:

a) T trinh d& nghj xét khen thudng;

b)Ban tém tét thanh tich cuia t6 chirc, tip thé, c4 nhan dugc dé nghi xét
khen thuong;

¢) Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6).

2.Céc vin ban quy dinh tai Piém a va b Khoan 1 Didu nay do don vi
chuyén mén, tryc thudc cé lién quan cia Poan Luit su dé nghi xét khen thudng
hoic tb chur, tap thé, ca nhan duoc dé nghi xét khen thudng lap.

3. Hd so dé nghi Poan Lut su khen thuéng hang nim duogc ndp cham nhét
ngay 30/11 hang nam.

Piéu 43. Quy trinh xét khen thuwéng

1. Sau khi nhan dugc hd so dé nghi khen thuéng, HDKTKL td chitc xem
xét, danh gia, bi€u quyét thong qua va d& xudt Ban Chi nhiém quyét dinh khen
thudng.

2. Céin ctr dé xuit cia HDKTKL, Ban Chi nhiém xem xét, quyét dinh khen
thuong.

Diéu 44. Kinh phi khen thuéng

1. Kinh phi cho cong tac khen thudng la mot trong cac khoan chi ctia Poan
Luét su theo ké hoach tai chinh hang nam. Viéc thuc hién chi kinh phi cho cong
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téc khen thudng dugce thyc hién theo quy ché quan 1y tai chinh, quan ly st dung
tai san cua Poan Luét su do Ban Chu nhiém ban hanh.

2. Mtre thuéng cu thé bing tién kém theo hinh thic khen thudng cia Doan
Luat su dugce thuc hién theo quyét dinh ctia Ban Chu nhiém cén ¢t cic quy dinh
co lién quan.

Diéu 45. Pé nghi Lién doan, co' quan nha nuéc c6 tham quyén khen
thuéng

Doan Luat su dé nghi Lién doan, co quan nha nudc c6 thim quyén khen
thudng dbi voi td chire, tap thé, ca nhan quy dinh tai Khoan 1 Piéu 34 cua Nbi
quy ndy theo cic quy dinh vé& hinh thie, d6i tuong, tiéu chuan, thu tuc khen
thuong theo phép ludt thi dua, khen thudéng, Diéu 1&, quy dinh c6 lién quan cua
Lién doan va N§i quy nay.

Muc 2
KY LUAT, GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO
Diéu 46. Ky luat ddi voi ludt sw, nguoi tip sw

1. Poan Ludt su xem xét xtt Iy ky luat déi véi luat su thanh vién, ngudi tap
su cua Poan Ludt su vi pham quy dinh cia phap luat vé luét su, Diéu 18, Quy tic,
Nbi quy, céc quy dinh cua Lién doan, Poan Luét su bing cac hinh thuc ky lut
quy dinh tai phap luat vé luét su va Diéu I&.

2. Viée xtr ly ky ludt dbi v6i luat su thanh vién, ngudi tap su duoc thuc
hi¢n theo quy dinh xir Iy ky luét luét su, nguoi tap su do Lién doan ban hanh, Noi
quy nay va cac quy dinh khac ctia Poan Luéit su do Ban Chu nhiém ban hanh.

3. Trong qua trinh xem xét xir ly ky ludt luit su, nguoi tap su, Poan Luat
su ¢6 thé quyét dinh viéc luu ¥, nhidc nhd bang vin ban déi véi ludt su, nguoi tap
sw ¢6 vi pham nhung chua dén mirc do ap dung hinh thirc ky luét.

Piéu 47. Giai quyét khiéu nai, t cdo

1. Doan Ludt su tiép nhan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi luat su,
ngudi tip sy, to chirc hanh nghé lut su, ca nhén gift cac chirc danh trong cic co
quan, don vi chuyén mén truc thudc ciia Poan Luét su trong pham vi thAm quyén
va theo thii tuc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo ciia Doan Luit su quy dinh tai phap
luat vé luét su, Pidu 1&, quy dinh vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo do Lién doan ban
hanh va N§i quy nay.

2. Poan Luét su khong thy ly gidi quyét khiéu nai, td cdo v& hanh vi cta
ngudi bj khiéu nai, td céo khéng lién quan dén céc hoat dong cia Poan Luit su,
hoat dong hanh nghé lujt su hodc hoat dong tap sw hanh ngh? luat su.
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Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 48. Hiéu lyc thi hanh

1. Noi quy ndy gém 7 chuong 49 diéu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
dugc Pai hoi dai biéu bat thuong ciia Poan Luat su Thanh phdé H6 Chi Minh
thong qua.

2. Ban Chu nhiém c6 trach nhiém hudng dan va té chirc thyre hién Noi quy
nay.

Piéu 49. Sira ddi, bd sung Noi quy

1. Chi c6 Pai héi lut su méi co quyén sira ddi, bd sung Noi quy nay. Viée
stra d6i, bd sung Noi quy nay duoc théng qua khi ¢6 trén mot phin hai (1/2) sb
dai biéu c6 mit tai Dai hoi luat su bidu quyét tan thanh.

2. Trudng hop c6 su thay d6i ciia phap luat hodc Diéu 1é 1am cho Noi quy
ndy trai véi quy dinh cta phép luat hosic Piéu 1é thi phai tién hanh stra dbi Noi
quy cho phu hop. Trong thoi gian chua sira d6i Noi quy thi duong nhién thue
hién theo quy dinh ctia phap ludt hoic Diéu 18./.

Noi quy nay, da dwoc Dai hoi dai biéu bat thuong Poan Ludt suw TP. Hé Chi
Minh théng qua ngay 22 thdang 10 nam 2016./.
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